DZIENNIK URZEDOWY
MINISTRA SRODOWISKA

Warszawa, dnia 16 lutego 2017 r.
Poz. 11

ZARZADZENIE
MINISTRA SRODOWISKADY
z dnia 16 lutego 2017 r.

w sprawie organizacji posiedzen Kierownictwa resortu oraz przygotowywania

i przekazywania materialow do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz. U.z2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ministrze — nalezy przez to rozumieé¢ Ministra Srodowiska;

2)  Ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Srodowiska;

3) czlonkach kierownictwa resortu — nalezy przez to rozumie¢:

a) Ministra,

b) Sekretarzy Stanu,

¢) Podsekretarzy Stanu,

d) Dyrektora Generalnego Ministerstwa,
e) Szefa Gabinetu Politycznego Ministra;

4) jednostce przygotowujacej material — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
Ministerstwa, organ podlegly Ministrowi albo nadzorowany przez Ministra, albo
jednostke¢ podleglta Ministrowi albo przez niego nadzorowana, przygotowujace
1 przekazujace materiat do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu;

5) kierujagcym jednostka przygotowujaca material — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio

kierujacego komorka organizacyjng Ministerstwa, kierownika jednostki podleglej

) Minister Srodowiska kieruje dziatami administracji rzadowej — gospodarka wodna i $rodowisko, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Srodowiska (Dz. U. poz. 1904 i 2095).



6)

7)

8)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Ministrowi albo przez niego nadzorowanej, albo organ podlegty Ministrowi albo przez
niego nadzorowany;
materiale — nalezy przez to rozumie¢ kazdy jawny dokument przekazany:
a) do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu, w szczegolnosci:
— projekt:
— zatozen projektu ustawy,
— ustawy,
— rozporzadzenia Ministra,
— rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow,
— rozporzadzenia Rady Ministréw,
— umowy mig¢dzynarodowej w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia
14 kwietnia 2000 r. o umowach migdzynarodowych (Dz. U. poz. 443,
z p6ézn. zm.),
— raport lub sprawozdanie dla Komisji Europejskiej,
— dokument przewidziany do rozpatrzenia na posiedzeniu komisji sejmowej lub
senackie;j,
— plan, program, strategi¢ lub inny dokument,
b) informacyjnie na posiedzenie kierownictwa resortu, w szczegdlnosci:
— informacje dotyczace biezacej realizacji zadan w Ministerstwie,
— tabele ze stanem prac legislacyjnych w Ministerstwie;
osobie prezentujacej material — nalezy przez to rozumie¢ jedna z os6b wymienionych
w § 2 ust. 1 pkt 1-9;
dniu roboczym — nalezy przez to rozumie¢ dzien od poniedziatku do piatku,

z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§ 2. 1. W posiedzeniach kierownictwa resortu uczestnicza:
cztonkowie kierownictwa resortu;

dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa;
Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska;

Glowny Inspektor Ochrony Srodowiska;

Prezes Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej;

Prezes Panstwowej Agencji Atomistyki;

Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych;

Prezes Zarzadu Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;



9) Rzecznik Prasowy Ministerstwa;
10) protokolant — pracownik Biura Ministra, wyznaczony przez Dyrektora Biura Ministra.

2. W przypadku nieobecnosci osob wymienionych w ust. 1 pkt 1, osoby te nie s3
zastgpowane podczas posiedzen kierownictwa resortu przez innych czionkéw kierownictwa
resortu.

3. W przypadku nieobecnosci osoby wymienionej w ust. 1 pkt 2-9, do udziatu
w posiedzeniu kierownictwa resortu w jej zastepstwie upowazniona jest osoba przez nig
wskazana.

4. Posiedzeniom kierownictwa resortu przewodniczy Minister, a w przypadku jego
nieobecnosci inny cztonek kierownictwa resortu wyznaczony przez Ministra.

5. Posiedzenia kierownictwa resortu odbywaja si¢ raz w tygodniu, w kazdy
poniedziatek, z wylaczeniem poniedziatkéw ustawowo wolnych od pracy.

6. Programy posiedzen kierownictwa resortu sporzadzane sg na podstawie biezacych
zgloszen jednostek przygotowujacych material oraz potrocznych plandéw pracy kierownictwa
resortu, sporzadzanych przez Biuro Ministra.

7. Minister moze odwola¢ posiedzenie kierownictwa resortu lub zwota¢ posiedzenie

kierownictwa resortu w terminie innym niz okreslony w ust. 5.

§ 3. 1. Jednostka przygotowujaca material odpowiada za celowo$é, zawartosé
merytoryczng materiatu oraz jego terminowe przekazanie do rozpatrzenia przez kierownictwo
resortu.

2. Jednostka przygotowujaca material przekazuje material uzgodniony z komodrkami
organizacyjnymi Ministerstwa, jednostkami organizacyjnymi podlegtymi Ministrowi albo
nadzorowanymi przez Ministra, a takze organami podleglymi Ministrowi albo
nadzorowanymi przez Ministra, do wilasciwosci ktérych naleza zagadnienia bedace
przedmiotem materialu, parafowany przez:

1) kierujacego jednostka przygotowujgca materiat;
2) czlonka kierownictwa resortu nadzorujacego jednostke przygotowujaca materiat,

z wylaczeniem materiatu, o ktorym mowa w § 1 pkt 6 lit. b tir. drugie.

3. Jednostka przygotowujaca material przekazuje materiat ze wszystkimi zalacznikami,
a w przypadku materialdow obszernych zalgcza streszczenie materiatu.

4. Do materiatu, z wytaczeniem materiatu, o ktorym mowa w § 1 pkt 6 lit. b tir. drugie,

jednostka przygotowujaca materiat zatagcza kart¢ informacyjnag, ktorej wzor stanowi zatgcznik



nr 1 do zarzadzenia, zwang dalej ,,kartg informacyjng”, podpisang przez kierujacego jednostka
przygotowujaca material.

5. W przypadku nieuwzglednienia uwag zgloszonych w toku uzgodnien, o ktérych
mowa w ust. 2, do materialu przekazywanego do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu
jednostka przygotowujaca materiat zatacza karte rozbieznos$ci, ktorej wzor stanowi zatgcznik
nr 2 do zarzadzenia, podpisang przez kierujacego jednostka przygotowujaca materiat.

6. Material przekazywany do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu jednostka
przygotowujaca material przekazuje do Biura Ministra najp6zniej na dwa dni robocze przed
planowanym terminem posiedzenia kierownictwa resortu, na ktorym ma by¢ rozpatrzony.

7. Materiat przekazywany informacyjnie na posiedzenie kierownictwa resortu jednostka
przygotowujaca material przekazuje do Biura Ministra najpdézniej na jeden dzien roboczy
przed planowanym terminem posiedzenia kierownictwa resortu, na ktorym material ten ma
by¢ rozpatrzony.

8. Jednostka przygotowujaca materiat przekazuje materialt do Biura Ministra w wersji
papierowej w jednym egzemplarzu (oryginal Iub kopia potwierdzona za zgodno$¢
z oryginatem) oraz w wersji elektroniczne;j.

9. Dyrektor Biura Ministra odmawia przekazania do rozpatrzenia na najblizsze
posiedzenie kierownictwa resortu materiatu przekazanego po terminie, wskazanym w ust. 6,
albo niespetniajacego wymagan okreslonych w zarzadzeniu, chyba ze zgod¢ na jego
przekazanie wyrazi ktorykolwiek z cztonkow kierownictwa resortu.

10. W dniu roboczym poprzedzajacym posiedzenie kierownictwa resortu Biuro Ministra
przekazuje cztonkom kierownictwa resortu material, ktory ma by¢ przedmiotem tego

posiedzenia kierownictwa resortu, w wersji papierowej i elektronicznej, do godz. 11:00.

§ 4. 1. Osoba prezentujagca material na posiedzeniu kierownictwa resortu syntetycznie
przedstawia istote sprawy.

2. Osoba prezentujgca materiat moze wyznaczy¢, za zgoda Ministra, osobg, ktéra bedzie
uczestniczyta w posiedzeniu kierownictwa resortu, w celu udzielenia szczegdélowych

informacji w zakresie przedstawianego materiatu.

§ 5. 1. Biuro Ministra niezwlocznie po zakonczeniu posiedzenia kierownictwa resortu,
powiadamia, droga elektroniczng, o ustaleniach podjetych na posiedzeniu kierownictwa
resortu osoby lub podmioty zobowigzane do realizacji ustalen podj¢tych na posiedzeniu

kierownictwa resortu.



2. Z przebiegu posiedzenia kierownictwa resortu Biuro Ministra sporzadza protokot
ustalen, akceptowany przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa i1 zatwierdzany przez
Ministra.

3. Zatwierdzony protokot ustalen Biuro Ministra udost¢gpnia w wersji elektronicznej,
uczestnikom posiedzenia kierownictwa resortu wymienionym w § 2 ust. 1 pkt 1-9, do

wiadomosci 1 stosowania.

§ 6. 1. Kazdy z cztonkow kierownictwa resortu moze, na wniosek nadzorowanej przez
niego jednostki przygotowujgcej material zawarty w karcie informacyjnej, podja¢ decyzje
o skierowaniu materiatu do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu w drodze
korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk, zwanego dalej ,,trybem obiegowym”.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, w karcie informacyjnej jednostka
przygotowujaca material wskazuje okoliczno$ci uzasadniajagce zastosowanie trybu
obiegowego.

3. Na podstawie decyzji czlonka kierownictwa resortu, o ktérej mowa w ust. 1, Biuro
Ministra przekazuje material w wersji elektronicznej do rozpatrzenia cztonkom kierownictwa
resortu w trybie obiegowym. Termin na zajecie stanowiska przez czlonkow kierownictwa
resortu wynosi trzy dni robocze.

4. Material skierowany do rozpatrzenia w trybie obiegowym uwaza si¢ za przyjety,
jezeli zaden z cztonkéw kierownictwa resortu nie zglosil uwag w wyznaczonym terminie.
W razie zgloszenia uwag i nieuzgodnienia materialu w trybie roboczym, materiat podlega
rozpatrzeniu na najblizszym posiedzeniu kierownictwa resortu.

5. Z rozpatrzenia materialu w trybie obiegowym, Biuro Ministra sporzadza ustalenia
zatwierdzane przez Dyrektora Biura Ministra.

6. Biuro Ministra sporzadza comiesigczny wykaz materialow rozpatrzonych przez
kierownictwo resortu w trybie obiegowym 1 przekazuje go niezwtocznie do akceptacji

Ministra.
§ 7. Obstuge organizacyjng posiedzen kierownictwa resortu zapewnia Biuro Ministra.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 3 kwietnia 2014 r. w sprawie
przygotowywania i przekazywania materialdw do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu

(Dz. Urz. Min. Srod. poz. 28).



§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogloszenia.

MINISTER SRODOWISKA

Jan Szyszko



Zataczniki do zarzadzenia Ministra
Srodowiska z dnia 16 lutego 2017 r.
(Poz. 11)

Zalacznik nr 1
MINISTERSTWO
SRODOWISKA

WZOR

Karta informacyjna do materialu przekazywanego do rozpatrzenia na posiedzeniu
przez kierownictwo resortu albo w trybie obiegowym

Tytul materiatu:

Nazwa jednostki przygotowujacej material:

Numer zarejestrowanego materialu?):

Cel przedlozenia materiatu®: Termin przekazania materialu na
zewnatrz:
Material zostal uzgodniony z: Nie uwzgledniono uwag:

(karta rozbieznos$ci w zataczeniu)

Y Uzupeia Biuro Ministra: numer wedlug programu posiedzenia kierownictwa resortu/data posiedzenia
kierownictwa resortu /symbol jednostki przygotowujacej materiat.

2 Numer nadaje jednostka przygotowujgca materiat.

¥  M.in. dla komisji sejmowej, na posiedzenie Rady Ministrow, w celu wystania do uzgodnien zewnetrznych.



Zastosowanie trybu obiegowego®: Tak Nie

[] []
Uzasadnienie zastosowania trybu obiegowego:
Podpis i pieczeé kierujacego jednostka Akceptacja czlonka kierownictwa
przygotowujacq material: resortu:
Osoba do kontaktu w sprawie materiatlu:
Imie: Nazwisko: Tel. wew.:
Adnotacje Biura Ministra dotyczace materiatu
Data Godzina | Numer materiatu Materiat Materiat
wplywu: wplywu: | nadany przez Biuro przewidziany do przewidziany do
Ministra: rozpatrzenia na rozpatrzenia w trybie
posiedzeniu obiegowym
kierownictwa resortu | w terminie do:
w dniu:
[ ] Materiat przyjeto do | [_|Nie przyjeto materialu do przedtozenia na posiedzenie
przedlozenia na kierownictwa resortu/w trybie obiegowym
posiedzenie Uwagi
LT (0110 o 7
resortu/w trybie
obiegowym
Decyzja kierownictwa resortu: Pieczeé i podpis Dyrektora Biura Ministra:

4 Zaznaczy¢ wlasciwe.




Zalacznik nr 2
MINISTERSTWO
SRODOWISKA

WZOR

Karta rozbieznosci do materialu przekazywanego

do rozpatrzenia przez Kierownictwo resortu na posiedzeniu albo w trybie obiegowym

Tytul materialu:

Numer zarejestrowanego materialu?):

L.p. | Zgtaszajacy | Uwagi Przyczyna

uwagi nieuwzglednienia uwag

D Uzupelia Biuro Ministra: numer wedtug programu posiedzenia kierownictwa resortu/data posiedzenia

kierownictwa resortu /symbol jednostki przygotowujacej materiat.

2 Numer nadaje jednostka przygotowujgca materiat.
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