DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA KLIMATU I SRODOWISKA

Warszawa, dnia 15 maja 2024 r.

Poz. 34

ZARZADZENIE
MINISTRA KLIMATU I SRODOWISKAD
z dnia 15 maja 2024 r.

w sprawie systemu stalych dyzuréw Ministra Klimatu i Srodowiska

Na podstawie art. 12 ust. 1 w zwigzku z ust. 2 pkt 3 1 art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122) zarzadza si¢ co

nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla organizacje i funkcjonowanie systemu statych dyzuré6w Ministra

Klimatu i Srodowiska.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:
1) Ministrze — rozumie si¢ przez to Ministra Klimatu i Srodowiska;
2)  Ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Klimatu i Srodowiska;
3) jednostkach organizacyjnych — rozumie si¢ przez to:

a) centralne organy administracji rzadowej podleglte Ministrowi lub przez niego

nadzorowane wraz z podlegtymi jednostkami,

b) Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe,

c) Zaktad Unieszkodliwiania Odpadéw Promieniotworczych,

d) Narodowe Centrum Badan Jadrowych,

e) Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

f)  Biuro Nasiennictwa Le$nego,

g) Biuro Urzadzania Lasu i Geodezji Lesne;,

h) instytuty badawcze nadzorowane przez Ministra,

) Minister Klimatu i Srodowiska kieruje dzialami administracji rzadowej — energia, klimat i srodowisko, na

podstawie § 1 ust. 2 rozrzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie szczegdlowego
zakresu dziatania Ministra Klimatu i Srodowiska (Dz. U. poz. 2726).



4)

5)

6)

1))

2)

1)
2)
3)
4)
5)

1)

1)  parki narodowe,

J)  szkoly lesne, dla ktorych organem prowadzacym jest Minister,

k) Centralny Azyl dla Zwierzat;

przedsigbiorcach — rozumie si¢ przez to spotki, w ktorych prawa z akcji Skarbu Panstwa
wykonuje minister wtasciwy do spraw aktywow panstwowych , a w stosunku do ktorych
Minister posiada wilasciwos¢ do nakladania zadan szczegoélnie waznych dla
bezpieczenstwa lub obronno$ci panstwa i na ktére natozono obowiazek realizacji takich
zadan w drodze decyzji administracyjnej oraz zawarto umowe na ich realizacjg;

punkcie kontaktowym — rozumie si¢ przez to sekretariat kierujgcego komorka
organizacyjng w Ministerstwie, kierownika jednostki organizacyjnej lub stanowisko
utworzone w komodrce organizacyjnej Ministerstwa lub jednostce organizacyjne;j,
funkcjonujace w systemie statych dyzuréw Ministra w celu przekazywania informacji
1 decyzji w sprawach, o ktérych mowa w § 5 ust. 1;

statym dyzurze — rozumie si¢ przez to calodobowa stuzb¢ w ramach systemu statych
dyzuréw Ministra pelniong w Ministerstwie, w jednostkach organizacyjnych lub
u przedsiebiorcow w celu przekazywania informacji i decyzji w sprawach, o ktorych

mowa w § 5 ust. 1.

§ 3. System statych dyZzurow Ministra zapewnienia ciaglo$¢ przekazywania decyzji:
organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania
Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej — Ministrowi;

Ministra — pozostalym cztonkom kierownictwa Ministerstwa, kierujacym komodrkami
organizacyjnymi Ministerstwa, kierownikom jednostek organizacyjnych oraz

kierownikom przedsigbiorcow.

§ 4. System stalych dyzuréw Ministra obejmuje:

staty dyzur w Ministerstwie;

state dyzury w jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 2 pkt 3 lit. a—d;
stale dyzury u przedsiebiorcow;

punkty kontaktowe w komdrkach organizacyjnych Ministerstwa;

punkty kontaktowe w jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 2 pkt 3 lit. e—k.

§ 5. 1. Zadania wykonywane w ramach systemu statych dyZzur6w Ministra obejmuja:
uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur

zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;



2)

uruchamianie zadan operacyjnych ujetych w planach operacyjnych funkcjonowania oraz
monitorowanie ich realizacji.

2. Osoby pehigce stuzbe w ramach systemu statych dyzuréw realizujg zadania, o ktorych

mowa w ust. 1, przez:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

przyjmowanie 1 przekazywanie osobom, o ktérych mowa w § 3 pkt 2, informacji
o wydarzeniach, ktére moga mie¢ wplyw na bezpieczenstwo panstwa, otrzymywanych
w szczegblnosci z Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa, Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow, urzedow obstugujacych: Ministra Obrony Narodowej, ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych oraz spraw zagranicznych;

przyjmowanie informacji o wydarzeniach, ktore moga mie¢ wpltyw na bezpieczenstwo
panstwa, i1 przekazywanie ich w szczegélnosci do Kancelarii Prezesa Rady Ministréw,
Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa, urzedéw obstlugujacych: Ministra Obrony
Narodowej oraz ministra wlasciwego do spraw zagranicznych;

przyjmowanie decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania zadan uj¢tych w Planie
Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz przekazywanie osobom,
o ktorych mowa w § 3 pkt 2, decyzji o uruchamianych zadaniach operacyjnych,
okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania;

monitorowanie stanu realizacji zadan operacyjnych;

wspotdzialanie z organami i stuzbami odpowiedzialnymi za informowanie o zagrozeniach
bezpieczenstwa powszechnego;

monitorowanie zagrozen bezpieczenstwa powszechnego oraz sporzadzanie informacji
w tym zakresie dla potrzeb decyzyjnych;

ostrzeganie 1 alarmowanie o zagrozeniach bezpieczenstwa powszechnego;
przekazywanie informacji dotyczacych przedsigwzig¢ 1 procedur systemu zarzadzania
kryzysowego;

prowadzenie dokumentacji statego dyzuru.

§ 6. 1. Kierujacy komorka do spraw obronnych w Ministerstwie odpowiada za

organizacj¢ 1 funkcjonowanie systemu stalych dyzurow Ministra oraz we wspoOtpracy

z kierujagcym komorka do spraw obslugi administracyjnej i logistycznej za organizacj¢

1 funkcjonowanie statego dyZzuru w Ministerstwie.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 2 pkt 3 lit. a—d,

odpowiadajg za organizacj¢ 1 funkcjonowanie statego dyzuru w kierowanych przez siebie

jednostkach organizacyjnych.



3. Za organizacj¢ 1 funkcjonowanie statego dyzuru u przedsi¢biorcy odpowiada jego

kierownik.

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

1)
2)

1)

2)
3)

4)

1)
2)

4. Utworzenie statego dyzuru obejmuje w szczegolnosci:

okreslenie:

a) skladu osobowego zespotu statego dyzuru,

b) miejsca petienia statego dyzuru,

c) zadan osob petnigcych staty dyzur;

opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

wyposazenie miejsca petnienia stalego dyzuru w niezbedne $rodki tacznosci 1 systemy
teleinformatyczne;

wyposazenie miejsca petnienia stalego dyzuru w urzadzenia i sprzet biurowy oraz meble
biurowe;

zapewnienie dostgpu do pomieszczen socjalnych;

zapewnienie cigglosci dziatania statego dyzuru, w tym obsady osobowej statego dyzuru;

zapewnienie ochrony fizycznej stalego dyzuru.

§ 7. 1. Za utworzenie i funkcjonowanie punktow kontaktowych odpowiadaja w:
komorkach organizacyjnych Ministerstwa — kierujacy tymi komorkami;

w jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 2 pkt 3 lit. e—k, kierownicy tych
jednostek.

2. Utworzenie punktu kontaktowego obejmuje:

okreslenie:

a) sktadu osobowego punktu kontaktowego,

b) miejsca 1 formy pelnienia dyzuru w punkcie kontaktowym,

c) zadan osob petnigcych dyzury w punkcie kontaktowym;

opracowanie dokumentacji punktu kontaktowego;

wyposazenie punktu kontaktowego w niezbedne $rodki taczno$ci 1 systemy
teleinformatyczne;

zapewnienie cigglosci dziatania punktu kontaktowego.
§ 8. 1. Dokumentacje stalego dyzuru stanowia:
instrukcja petnienia stalego dyzuru;

dziennik ewidencji przyjetych i przekazanych informacji i decyzji.



1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

2. Instrukcja pehienia statego dyzuru okresla:

strukturg organizacyjng statego dyzuru;

zadania realizowane w ramach statego dyzuru;

zasady i procedury uruchamiania i odwotywania statego dyzuru;

procedury wprowadzania wyzszych standw gotowos$ci obronnej panstwa w ramach
stalego dyzuru;

procedury uruchamiania zadan operacyjnych w ramach statego dyzuru;

wykaz danych kontaktowych statych dyzuréw w urzedach obstugujacych wspotdziatajace
organy administracji publicznej;

wykaz telefonow, w tym komoérkowych, i adresow e-mail kierownictwa, kierujacych
komoérkami organizacyjnymi i1 pracownikow odpowiednio Ministerstwa, jednostki
organizacyjnej albo przedsigbiorcy;

wykaz koordynatorow zadan operacyjnych;

wykaz os6b wyznaczonych do petnienia statego dyzuru;

10) grafik petnienia statego dyzuru.

3. Instrukcja pelnienia statego dyzuru moze okresla¢ dodatkowe informacje, w tym

w szczegblnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

1)
2)

1)
2)

3)

4)

plan powiadamiania oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru;

wykaz kurieréw i srodkoéw transportu na potrzeby przekazywania informacji i decyzji
w ramach statego dyzuru;

tabele sygnatow alarmowych i komunikatow ostrzegawczych;

wypis z tabeli realizacji zadah operacyjnych;

instrukcje alarmowa na wypadek pozaru;

plan ewakuacji.

4. Dokumentacj¢ punktu kontaktowego stanowia:

instrukcja funkcjonowania punktu kontaktowego;

dziennik ewidencji otrzymanych i przekazanych informacji 1 decyzji.

5. Instrukcja funkcjonowania punktu kontaktowego okresla:

zadania realizowane w ramach punktu kontaktowego;

zasady 1 procedury uruchamiania i odwolywania punktu kontaktowego;

procedury wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa w ramach
punktu kontaktowego;

procedury uruchamiania zadan operacyjnych w ramach punktu kontaktowego;



5) wykaz danych kontaktowych statych dyzurow w urzedach obstugujacych wspotdziatajace
organy administracji publicznej;

6) wykaz telefonow stuzbowych, w tym komoérkowych, i stuzbowych adresow e-mail
kierownictwa, kierujacych komoérkami organizacyjnymi i pracownikow, odpowiednio
Ministerstwa albo jednostki organizacyjnej;

7)  wykaz koordynatoréw zadan operacyjnych;

8) wykaz os6b wyznaczonych do petnienia dyzurow w punkcie kontaktowym.

§ 9. 1. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa zadania uruchamiania staltych dyzuréw
oraz podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa realizuje Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Ministra.

2. W wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa staly dyzur w Ministerstwie petni
zespot statego dyzuru, w sktadzie o ktérym mowa w ust. 3, we wspotpracy z Centrum
Zarzadzania Kryzysowego Ministra, oraz osoby wyznaczone do petnienia dyzuru w punktach
kontaktowych.

3. Sktad osobowy zespotu statego dyzuru stanowig pracownicy komorek organizacyjnych
Ministerstwa wyznaczeni w drodze decyzji przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

4. Punkty kontaktowe w komodrkach organizacyjnych Ministerstwa tworzy si¢
w sekretariatach tych komorek.

5. Osoby do pelnienia dyzurow w punkcie kontaktowym wyznacza kierujacy komorka
organizacyjng Ministerstwa.

6. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, powinny posiada¢ wazne poswiadczenie
bezpieczenstwa albo upowaznienie, o ktorym mowa w art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 632), wazne
zaswiadczenie stwierdzajgce przeszkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie powierzonych zadan.

§ 10. 1. Stale dyzury oraz punkty kontaktowe uruchamia si¢ w przypadku wprowadzenia
wyzszych standbw gotowos$ci obronnej panstwa, zgodnie z harmonogramami przedsigwzie¢
realizowanych w czasie osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa,
opracowanymi odpowiednio w Ministerstwie, jednostkach organizacyjnych albo
u przedsigbiorcow.

2. State dyzury uruchamiaja i odwotuja na polecenie Ministra:

1)  w Ministerstwie — kierujacy komorka do spraw obronnych w Ministerstwie;



2)  w jednostkach organizacyjnych — kierownicy tych jednostek;
3) uprzedsigbiorcow — kierownicy tych przedsigbiorcow.
3. Punkty kontaktowe uruchamiaja i odwotuja na polecenie Ministra:
1) w komorkach organizacyjnych Ministerstwa — kierujacy tymi komoérkami;
2)  w jednostkach organizacyjnych — kierownicy tych jednostek.
4. O uruchomieniu lub odwotaniu statych dyzuréw i punktéw kontaktowych Minister

informuje Dyrektora Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa.

§ 11. Polecenie uruchomienia lub odwotania statego dyzuru lub punktu kontaktowego
Minister przekazuje osobom, o ktorych mowa w § 10 ust. 21 3:
1) ustnie, w tym przy uzyciu technicznych srodkéw tacznosci telefonicznej, albo

2) w formie pisemne;.

§ 12. State dyzury oraz dyzury w punktach kontaktowych sg pelnione catodobowo

od czasu ich uruchomienia do czasu odwolania.

§ 13. Osoby wyznaczone do pelnienia stalych dyzuréw lub dyzuréw w punkcie

kontaktowym podlegaja szkoleniu w ramach szkolenia obronnego.

§ 14. Sprawdzenie gotowosci do dziatania statego dyzuru i punktéw kontaktowych
nastepuje w ramach:
1) kontroli wykonywania zadah obronnych;
2) treningow praktycznego wykonywania zadan organizowanych przez Ministra corocznie

w maju 1 listopadzie.

§ 15. Dokumentacj¢ statego dyzuru oraz punktu kontaktowego nalezy opracowac albo

zaktualizowa¢ w terminie 30 dni od dnia wejscia w Zycie zarzadzenia.

§ 16. Traci moc zarzadzenie Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 10 maja 2021 r.
w sprawie systemu stalych dyzuréw Ministra Klimatu i Srodowiska (Dz. Urz. Min. Klim.

i Srod. poz. 41).

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogtoszenia.

MINISTER KLIMATU
1 SRODOWISKA

Paulina Hennig-Kloska
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