DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA KLIMATU I SRODOWISKA

Warszawa, dnia 8 lipca 2024 r.
Poz. 43

ZARZADZENIE
MINISTRA KLIMATU I SRODOWISKADV
z dnia 7 lipca 2024 .

w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. 22022 r. poz. 1188, 22023 r. poz. 1195, 1234 1 1641 oraz z 2024 r. poz. 834) zarzadza

si¢, co nastepuje:

§ 1. Ministerstwu Klimatu i Srodowiska nadaje si¢ regulamin organizacyjny stanowiacy

zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Klimatu i Srodowiska,
w porozumieniu z Dyrektorem Biura Zarzadzania Kapitaltem Ludzkim oraz Dyrektorem
Departamentu Prawnego, okreslaja w wewnetrznych regulaminach organizacyjnych strukture
oraz podzial zadan wewnatrz kierowanych przez siebie komorek organizacyjnych.

2. Wewnetrzne regulaminy organizacyjne zatwierdza Dyrektor Generalny Ministerstwa

Klimatu i Srodowiska.

§ 3. Do koordynowania opiniowania projektow aktéw normatywnych przygotowanych
przez inne ministerstwa i urzedy, ktore wptynely do Ministerstwa Klimatu i Srodowiska i nie
zostaly zaopiniowane przed dniem wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢

przepisy dotychczasowe.

§ 4. W terminie 14 dni od dnia wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia dyrektorzy

komorek organizacyjnych Ministerstwa Klimatu i Srodowiska opracuja i przedioza

D Minister Klimatu i Srodowiska kieruje dziatami administracji rzadowej — energia, klimat i $rodowisko, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania Ministra Klimatu i Srodowiska (Dz. U. poz. 2726).
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do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Klimatu 1 Srodowiska nowe

wewnetrzne regulaminy organizacyjne kierowanych przez siebie komorek organizacyjnych.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 11 marca 2024 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska (Dz. Urz. Min.

Klim. i Srod. poz. 14).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER KLIMATU
I SRODOWISKA

Paulina Hennig-Kloska



Zatacznik

do zarzadzenia Ministra Klimatu

i Srodowiska z dnia 7 lipca 2024 r.
(Dz. Urz. Min. Klim. i Srod. poz. 43)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY MINISTERSTWA KLIMATU I SRODOWISKA

§ 1. Regulamin organizacyjny Ministerstwa Klimatu i Srodowiska, zwany dalej

»~regulaminem”, okre$la zakres zadan i tryb pracy komorek organizacyjnych Ministerstwa

Klimatu i Srodowiska, zwanego dalej ,,Ministerstwem”.

§ 2. 1. Komorkami organizacyjnymi Ministerstwa, zwanymi dalej ,. komodrkami”, kieruja

dyrektorzy przy pomocy zastepcow.

2. Dla prowadzenia wyodrebnionej tematycznie grupy spraw w komorkach moga by¢

tworzone:
1) wydzialy — w ktérych zatrudnionych jest co najmniej 5 pracownikow;
2)  zespoty — w ktorych zatrudnionych jest co najmniej 2 pracownikow;
3) samodzielne stanowiska pracy — na ktorych zatrudniony jest 1 pracownik.
3. W kazdej z komorek tworzy si¢ sekretariat, ktorego zadaniem jest prowadzenie biezacej
obstugi komorki.

§ 3. 1. Komorki, w zakresie swojej wlasciwosci, realizuja zadania Ministra Klimatu

i Srodowiska, zwanego dalej ,,Ministrem”, w tym w zakresie cztonkostwa Rzeczypospolite;

Polskiej w Unii Europejskiej, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

przygotowuja projekty aktdéw normatywnych, dokumentdéw i innych materialéw, w tym
strategii 1 programow, prowadza, we wspotpracy z Departamentem Prawnym, proces
legislacyjny tych projektow, oraz prowadza monitoring 1 ewaluacje wprowadzonych
aktéw prawnych, atakze przygotowuja projekty tekstow jednolitych aktow
normatywnych w zakresie wlasciwosci Ministra;

opiniuja projekty aktow normatywnych, dokumentdéw 1 innych materialéw
przygotowywanych przez inne ministerstwa i urzedy;

inicjuja, prowadza negocjacje 1 realizujg umowy miedzynarodowe oraz prowadza
wspoOtprace dwustronng i regionalna;

przeprowadzaja notyfikacje aktow normatywnych i ich projektow;

udzielajg informacji 1 przedstawiajg opinie, w tym dotyczace stosowania przepisow
prawnych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w sposob zapewniajacy ich jednolite

stosowanie;



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

przygotowuja projekty odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wystgpienia poselskie oraz
oswiadczenia senatorskie, a takze realizujg zadania Ministra w zakresie skarg, wnioskow
1 petycji;

przygotowuja niezbedne materialty i dokumenty w zwigzku z posiedzeniami komisji
sejmowych 1 senackich oraz posiedzeniami Rady Ministrow, Komitetu do Spraw
Europejskich oraz organéw pomocniczych Rady Ministrow 1 Prezesa Rady Ministrow;
prowadza sprawy zwigzane z udzielaniem zamodwien publicznych w zakresie
niezastrzezonym dla Biura Dyrektora Generalnego;

realizuja zadania dotyczace zarzadzania kryzysowego i zadania z zakresu obronnosci
panstwa we wspotpracy z Departamentem Bezpieczenstwa;

realizuja obowiagzki zwigzane ze zlecaniem zadan publicznych;

aktualizuja, administruja i redaguja serwisy internetowe, w tym Biuletyn Informacji
Publicznej Ministra, iserwis intranetowy Ministerstwa, oraz wspdlpracuja przy
prowadzeniu polityki informacyjnej Ministerstwa;

przygotowuja zalozenia do planu finansowego Ministerstwa, realizuja swoje plany
finansowe 1 zapewniaja wydatkowanie $rodkow finansowych zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
z p6zn. zm.), w tym takze w uktadzie zadaniowym,;

realizuja obowigzek zapewnienia adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli
zarzadczej, zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych;

wykonuja zadania zwigzane z realizacjg reform 1 wspolpracuja w zakresie realizacji
inwestycji z Departamentem Funduszy Europejskich, zgodnie z ustalonymi w Krajowym
Planie Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci, zwanym dalej ,,KPO”, kamieniami
milowymi 1 wskaznikami;

wspotpracuja z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie przestrzegania przepisOw
o ochronie danych osobowych, w tym rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn.
zm.) oraz regulacji wewngtrznych w tym zakresie;

realizuja polityke Srodowiskowa Ministerstwa, przyjeta w ramach wdrozonego
w Ministerstwie systemu ekozarzadzania i audytu EMAS oraz przestrzegaja procedur

systemu EMAS;



17)

18)

19)

20)

1)

realizuja obowiazki wynikajace z funkcjonowania w Ministerstwie Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji oraz z Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Ministerstwie
Klimatu i Srodowiska;
realizujg obowigzki zwigzane z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji;
wspotpracuja przy wykonywaniu spraw z zakresu nadzoru nad organami i jednostkami
nadzorowanymi przez Ministra i jemu podlegltymi;
wykonuja inne zadania bezposrednio natozone przez Ministra, Sekretarzy Stanu,
Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa, zwanych dalej ,,cztonkami
Kierownictwa Ministerstwa”.
2. Komorki, w zakresie swojej wtasciwosci, przekazuja:
do Departamentu Prawnego:
a) do kontroli formalnoprawnej projekty:
— umoéw 1 porozumien przygotowywanych na podstawie wzordw narzuconych
przez podmioty zewng¢trzne, niepodlegajacych zmianie, z wylgczeniem umow
i porozumien dotyczacych organizacji w Ministerstwie stazy dla osob
bezrobotnych lub niepelnosprawnych oraz praktyk zawodowych dla studentow,
—  wzorow umow cywilnoprawnych dotagczanych do zapytan ofertowych,
— statutow jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez Ministra,
nadawanych w innej formie niz akty normatywne,
— dokumentoéw okreslajacych prawa lub obowigzki pracownikéw Ministerstwa
wydawanych przez Ministra albo Dyrektora Generalnego Ministerstwa,
b) do kontroli formalnoprawne;j i akceptacji projekty:
— wzoré6w umow 1 porozumien oraz umow 1 porozumien innych niz okreslone
w lit. a tiret pierwsze i drugie,
— pelnomocnictw i upowaznien udzielanych przez cztonkéw Kierownictwa
Ministerstwa,
— aktow kierownictwa wewnetrznego wydawanych w formie zarzadzen 1 decyzji
przez Ministra oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa,
— zawiadomien o przestgpstwie, sktadanych na podstawie art. 304 § 2 Kodeksu
postepowania karnego,
c¢) dokumenty zwigzane z przygotowywaniem do notyfikacji Komisji Europejskiej
projektow aktéw prawnych 1 aktow prawnych, w trybie art. 114 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskie;j,



d) informacje 1 dane niezbedne do realizacji zadan dotyczacych uczestnictwa
Rzeczypospolitej Polskiej w postepowaniach toczacych sie¢ przed Trybunalem
Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej i sgdem EFTA, w tym merytoryczne analizy
toczacych si¢ postepowan oraz stanowiska odno$nie do udzialu Rzeczypospolitej
Polskiej w omawianych postgpowaniach, oparte na przedmiotowych analizach;

2) do wiadomosci Biura Kontroli 1 Audytu wyniki kontroli dziatalno$ci organow i jednostek,
podlegltych Ministrowi albo nadzorowanych przez Ministra, a takze odpowiedzi

na wystapienia pokontrolne przeprowadzone w tych organach i jednostkach.

§ 4. 1. Dokumenty sporzadzone w komorkach, przedktadane do podpisu czionkom
Kierownictwa Ministerstwa, akceptujg dyrektorzy tych komorek lub ich zastgpey, a dokumenty
przedktadane do podpisu Ministrowi akceptuja takze Sekretarze Stanu lub Podsekretarze Stanu
wlasciwi w danej sprawie.

2. Pisma przedktadane do podpisu Ministrowi, z wyjatkiem pism kierujacych projekty
ustaw, rozporzadzen i uchwal Rady Ministrow, jak réwniez innych materiatlow na zewnatrz
Ministerstwa oraz zawierajacych stanowisko Ministra do uwag lub opinii zgtoszonych do
projektu, przekazuje si¢ za posrednictwem Biura Ministra.

3. Dokumenty inne niz wymienione w ust. 1 podpisuja dyrektorzy lub, w zakresie
okreslonym w § 6 ust. 4 lub wewngtrznych regulaminach organizacyjnych komorek, ich
zastepcy.

4. Pracownicy Ministerstwa w trakcie wykonywania zadan przestrzegajg drogi stuzbowe;,
zgodnie z ktora:

1) pracownik podlega bezposredniemu przetozonemu, od ktérego otrzymuje polecenia
stuzbowe 1 wobec ktorego odpowiada za caloksztalt powierzonych mu spraw;
2) pracownik, ktory otrzymat polecenie stuzbowe od przelozonego wyzszego szczebla,

ma obowigzek powiadomi¢ o tym bezposredniego przetozonego.

§ 5. 1. Realizacji zadan nalezacych do wlasciwosci kilku komoérek dokonuja wszystkie
zainteresowane komorki, kazda w zakresie swojej wlasciwosci.

2. Realizacje zadan, o ktorych mowa w ust. 1, koordynuje komorka, do ktorej wlasciwosci
nalezy problematyka o wiodacym znaczeniu dla danego zadania. Pozostate zainteresowane
komorki, o ktérych mowa w ust. 1, s zobowigzane do wspoétdziatania z komorka koordynujaca

w realizacji zadania.



3. Spory kompetencyjne pomiedzy komorkami rozstrzyga Dyrektor Generalny

Ministerstwa.

4. Spory kompetencyjne pomigdzy komoérkami i organami lub jednostkami podleglymi

Ministrowi albo nadzorowanymi przez Ministra rozstrzyga Minister.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)
11)

1)

§ 6. 1. Dyrektor komorki:

odpowiada za zapewnienie zgodnos$ci dziatan komoérki z kierunkami okre§lonymi przez
cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa oraz z prawem powszechnie obowigzujacym
i regulacjami wewngtrznymi;

organizuje, planuje 1 kieruje pracg komorki oraz nadzoruje i zapewnia prawidltowa,
efektywna 1 terminowg realizacje celow 1 zadan komorki okreslonych w regulaminie,
planie dziatalno$ci Ministra, jednostkowym planie dzialalno$ci komorki oraz
bezposrednio nalozonych przez cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa;

zapewnia wlasciwg organizacj¢ pracy komorki 1 prawidlowe wykorzystanie czasu pracy
przez podleglych pracownikow;

zapewnia wlasciwe wykorzystanie i rozwoj zasobow ludzkich w komorce;

dba o rzetelne, celowe 1 oszczedne gospodarowanie srodkami publicznymi oraz sprawuje
nadzor nad realizacja budzetu komorki;

zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa informacji w komorce, zgodnie z Polityka
Bezpieczenstwa Informacji w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska;

wspotdziala z innymi komoérkami w zakresie realizacji zadan Ministra 1 Ministerstwa;
zapewnia przeptyw informacji w strukturze Ministerstwa w odniesieniu do zadan
realizowanych przez komorke;

reprezentuje Ministerstwo w stosunkach z innymi urzedami 1 instytucjami w sprawach
nalezagcych do wlasciwosci komorki, w zakresie niezastrzezonym do kompetencji
czlonkéw Kierownictwa Ministerstwa, w tym bierze udzial w konferencjach, w pracach
komisji parlamentarnych oraz krajowych i zagranicznych komisji, komitetow 1 grup
roboczych, w zakresie wtasciwosci komorki;

reprezentuje komorke na zewnatrz w sprawach nalezacych do jej wiasciwosci;

realizuje inne zadania zlecone przez cztonkow Kierownictwa Ministerstwa.

2. Dyrektor komorki, stosownie do zakresu dziatania komorki:

akceptuje pisma 1 materialy kierowane do podpisu cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa;



2)

3)
4)

ocenia opracowania, materiaty i pisma przygotowywane w Departamencie pod wzgledem

merytorycznym oraz pod wzgledem prawidtowosci stosowania obowigzujacych

przepisow, zachowania wtasciwych procedur, kompetencji oraz odpowiedniej redakcji;

akceptuje projekty umow cywilnoprawnych i porozumien;

podpisuje:

a) pisma kierowane do rownorz¢dnych stanowiskiem 0sob w urzedach administracji
publicznej,

b) wnioski w sprawach personalnych pracownikéw komorki,

c) pisma niezastrzezone do kompetencji innych osob.

3. Do realizacji okresowych zadan dyrektor komoérki moze powotywac, sposrod

pracownikow komorki, zespoty wewnetrzne, okreslajac cel ich powotania, sktad, zakres zadan

i

tryb pracy. Powotanie zespotu nie wymaga zmiany wewngtrznego regulaminu

organizacyjnego komorki.

4. Zastgpca dyrektora komorki realizuje zadania okreSlone w ust. 1 1 2 w zakresie

dotyczacym bezposrednio podlegtych mu wydzialéw, zespotow lub samodzielnych stanowisk

pracy, a takze realizuje inne zadania zlecone przez cztonkow Kierownictwa Ministerstwa lub

dyrektora komorki.

5. Naczelnik wydzialu i kierujacy zespotem, w zakresie okreslonym w wewnetrznym

regulaminie organizacyjnym komorki:

1)

2)

3)

4)

planuje, organizuje i kieruje pracami, odpowiednio, wydzialu albo zespotu, w celu
terminowego 1 zgodnego z obowigzujagcymi przepisami prawa wykonywania zadan
ustalonych w wewng¢trznym regulaminie organizacyjnym komorki oraz opracowuje
projekty opisow stanowisk pracy, zakresow czynnosci 1 indywidualnych programéw
rozwoju zawodowego pracownikow;

przydziela zadania pracownikom, udziela wskazowek 1 pomocy w realizacji tych zadan
oraz sprawdza pod wzglegdem merytorycznym iformalnym pisma sporzadzane
w, odpowiednio, wydziale albo zespole, a takze akceptuje pisma przed przekazaniem ich
dyrektorowi komorki lub zastepcy dyrektora komorki;

doskonali styl i metody pracy oraz usprawnia organizacj¢ i techniki pracy, odpowiednio,
wydziatu albo zespotu;

zapewnia prawidtowe wykorzystanie czasu pracy przez pracownikdéw, odpowiednio,

wydziatu albo zespotu;



5)

6)
7)

8)

1)

2)

3)
4)

zapewnia wlasciwe wykorzystanie i rozwo6j zasobow ludzkich w, odpowiednio, wydziale
albo zespole;

reprezentuje, odpowiednio, wydziat albo zespdt, wobec kierujacych komoérkami;
wnioskuje do bezposredniego przelozonego w sprawach zatrudnienia, awansowania,
nagradzania 1 wyrdzniania pracownikow, odpowiednio, wydziatu albo zespotu, oraz
dokonuje okresowych ocen ich pracy;

realizuje inne zadania zlecone przez dyrektora komorki lub zastepce dyrektora komorki.

§ 7. Do zakresu dziatania Gabinetu Politycznego Ministra (GPM) nalezy:
zapewnienie politycznej obstugi Ministra, Sekretarzy Stanu i Podsekretarzy Stanu,
stosownie do przydzielonych im zadan oraz bezposrednich polecen Ministra;
wspotpraca z partiami politycznymi, klubami parlamentarnymi, organami administracji
publicznej i wladzy panstwowej oraz organizacjami pozarzagdowymi i organizacjami
samorzadu zawodowego;

wspoOltpraca z gabinetami politycznymi innych ministrow;

opiniowanie zasadno$ci wizyt i spotkan Ministra proponowanych przez inne komorki.

§ 8. Do zakresu dziatania Departamentu Adaptacji do Zmian Klimatu i Polityki

Miejskiej (DAM) nalezy:

1)

2)

3)

4)

S)

1)

2)

inicjowanie, opracowywanie 1 wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadah Ministra
w zakresie adaptacji do zmian klimatu;

inicjowanie 1 koordynowanie dziatan Ministra w zakresie polityki zréwnowazonego
roZwoju miast;

programowanie 1 wdrazanie instrumentow wspierajacych ekoinnowacje oraz rozwoj
ekologicznych technologii srodowiskowych;

realizacja zadan Ministra w zakresie Ramowej konwencji Narodow Zjednoczonych
w sprawie zwalczania pustynnienia (UNCCD);

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Instytutem Ekologii Terenow

Uprzemystowionych.

§ 9. 1. Do zakresu dziatania Departamentu Bezpieczenstwa (DBZ) nalezy:
koordynowanie i realizacja zadan Ministra zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym
1 obronnoscig;

koordynowanie i realizacja zadan Ministra w zakresie systemu infrastruktury krytycznej;
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3) realizacja zadan Ministra wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach

morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 960,

z po6zn. zm.) w zakresie prowadzenia badan naukowych na morzu;

4) koordynowanie i realizacja zadan Ministra z zakresu ochrony informacji niejawnych

w Ministerstwie;

5) wsparcie inspektora ochrony danych w wypelnianiu przez niego zadan poprzez
zapewnienie zasobdéw niezbednych do ich wykonywania.

2. W strukturze Departamentu Bezpieczenstwa funkcjonuje pion ochrony informacji
niejawnych, ktorym kieruje Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych,
podlegajacy bezposrednio Ministrowi, zapewniajacy wlasciwa realizacje w Ministerstwie
zadan okre$lonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

3. W strukturze Departamentu Bezpieczenstwa funkcjonuje Inspektor Ochrony Danych,
podlegajacy bezposrednio Ministrowi, zapewniajacy przestrzeganie w Ministerstwie przepisow
o ochronie danych osobowych i wykonujacy zadania, o ktérych mowa w art. 39 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie

o ochronie danych).

§ 10. Do zakresu dzialania Departamentu Budzetu (DB) nalezy:

1) realizacja zadan Ministra, jako dysponenta czesci 41, 47 1 51 budzetu panstwa, w tym
srodkéw Unii Europejskiej 1 $rodkéw pochodzacych z innych zZrédet zagranicznych,
w tym w uktadzie zadaniowym, w zakresie:

a) planowania i realizacji budzetu,

b) obstugi finansowo-ksiggowej,

c) sporzadzania jednostkowych i tacznych sprawozdan budzetowych i finansowych,
d) nadzoru finansowego nad podlegtymi dysponentami;

2) realizacja zadan Ministra jako dysponenta Funduszu Wyptaty R6znicy Ceny, w zakresie
planowania 1 realizacji budzetu, sprawozdawczo$ci oraz prowadzenia obstugi finansowo-
ksiggowej;

3) realizacja zadan Ministra pelnigcego funkcje Instytucji Posredniczacej w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 X osi — Pomoc

techniczna w sektorze Srodowisko;
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realizacja zadan Ministra petnigcego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, programu Fundusze Europejskie
na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 20212027 i programu Fundusze Europejskie dla
Polski Wschodniej 2021-2027, Operatora Programu Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 1 Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 oraz Instytucji odpowiedzialnej za realizacj¢ reformy/Instytucji
odpowiedzialnej za realizacj¢ inwestycji w ramach KPO, zwigzanych z planowaniem
i realizacja $rodkdw przeznaczonych na realizacje Programow oraz obslugg finansowo-

ksiggowa w tym zakresie.

§ 11. Do zakresu dzialania Departamentu Edukacji i Komunikacji (DEK) nalezy:

inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie w sposob spojny z polityka informacyjna Rzadu

polityki edukacyjnej, informacyjnej, komunikacyjnej, medialnej i promocyjnej Ministra
oraz podejmowanie dzialan majacych na celu podnoszenie stanu $wiadomosci
ekologicznej spoteczenstwa, w szczegolnos$ci poprzez:

a) realizacje zadan Ministra w zakresie edukacji ekologicznej oraz promocji
ekologicznych warunkow zycia,

b) inicjowanie i realizacj¢ projektow edukacyjnych z zakresu dzialdéw administracji
rzadowej — energia, klimat i $rodowisko, w tym ogolnopolskich medialnych
kampanii spotecznych,

c) wsparcie Rzecznika Prasowego Ministra w realizacji polityki informacyjnej
1 medialnej, w tym przygotowywanie na jego potrzeby informacji i komunikatow
prasowych,

d) organizacje 1 obstuge konferencji oraz wydarzen medialnych Kierownictwa
Ministerstwa oraz przedstawicieli Ministerstwa;

koordynowanie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, w szczegdlnos$ci

z organizacjami ekologicznymi;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad fundacjami;

koordynowanie dziatan w Ministerstwie zwigzanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego

Systemu Kwalifikacji.

§ 12. Do zakresu dzialania Departamentu Elektroenergetyki (DEL) nalezy:
inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadah Ministra

w zakresie funkcjonowania i rozwoju sektora elektroenergetycznego, w szczegolnosci:
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a) wdrazanie polityki energetycznej panstwa, w tym realizacja zadan Ministra
w zakresie bezpieczenstwa energetycznego kraju,

b) monitorowanie funkcjonowania krajowego systemu elektroenergetycznego,

c) realizacja zadan organu wiasciwego wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/941 z dnia 5 czerwca 2019 r. w sprawie gotowosci
na wypadek zagrozen w sektorze energii elektrycznej,

d) tworzenie =zachg¢t ekonomicznych, systemOw wsparcia oraz mechanizméw
korygujacych zaburzenia na rynku,

e) prowadzenie spraw z zakresu rynku mocy,

f) prowadzenie dzialan majacych na celu wdrozenie inteligentnej sieci
elektroenergetycznej, w tym w zakresie wdrozenia systemow inteligentnego
opomiarowania i funkcjonowania operatora informacji rynku energii oraz rozwaj
magazynowania energii,

g) prowadzenie prac zwigzanych z wdrazaniem jednolitego rynku energii elektrycznej
w Polsce;

wdrazanie narzedzi redukcji ubdstwa energetycznego w sektorze elektroenergetycznym

z uwzglednieniem zestawu kryteriow uboOstwa energetycznego, w tym monitorowanie

1 wdrazanie narzedzi wsparcia dla odbiorcy wrazliwego energii elektryczne;j;

wykonywanie zadan Ministra jako dysponenta Funduszu Wyptaty Roznicy Ceny;

prowadzenie prac zwigzanych z ksztaltowaniem jednolitego rynku energii elektrycznej,

w tym rynku hurtowego i bilansujacego energii elektrycznej, w wymiarze europejskim,;

prowadzenie prac z zakresu transgranicznych elektroenergetycznych sieci przesytowych

oraz wspolpracy operatoroOw systemow przesytowych;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Prezesem Panstwowej Agencji

Atomistyki.

§ 13. Do zakresu dziatania Departamentu Elektromobilno$ci i Innowacji (DEI) nalezy:

inicjowanie, opracowywanie 1 wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadan Ministra

w zakresie:

a) ograniczenia emisji CO2 i NOx ze srodkéw transportu,

b) rynku paliw alternatywnych i elektromobilnosci w transporcie, z wylaczeniem
funkcjonowania i rozwoju rynku gazu ziemnego w transporcie,

¢) innowacyjnych, niskoemisyjnych technologii energetycznych, w szczegolnosci

technologii wodorowych,
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d) wychwytu, transportu, sekwestracji dwutlenku wegla oraz jego wykorzystywania
w gospodarce,

e) wodoru i technologii wodorowych;

wdrazanie polityki energetycznej panstwa, w tym realizacja zdan Ministra w zakresie

bezpieczenstwa energetycznego, w zakresie wlasciwosci Departamentu;

monitorowanie globalnego rozwoju technologii w zakresie elektromobilnosci i czystych

technologii energetycznych;

koordynowanie spraw zwigzanych z udzialem w projektach inicjatywy Horyzont 2020

oraz z pracami Komisji Europejskiej w ramach SET-Plan w zakresie kompetencji

Ministra;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Instytutem Nafty i Gazu —

Panstwowym Instytutem Badawczym oraz Instytutem Energetyki — Panstwowym

Instytutem Badawczym.

§ 14. Do zakresu dzialania Departamentu Funduszy Europejskich (DFE) nalezy:
realizacja zadan Ministra pelnigcego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 i Instytucji Posredniczacej dla
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w sektorach §rodowisko
1 energetyka;

realizacja zadan Ministra petligcego funkcje Instytucji Posredniczacej dla programu
Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 i programu
Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027;

realizacja zadan Ministra petlnigcego funkcj¢ Operatora Programu dla Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021;

koordynowanie zadan Ministra pehlnigcego funkcj¢ Instytucji odpowiedzialnej za
realizacj¢ reformy w ramach KPO, w tym prowadzenie spraw zwigzanych
Z monitorowaniem wdrazania reform przez inne komorki, oraz realizacja zadan Ministra
petnigcego funkcje Instytucji odpowiedzialnej za realizacj¢ inwestycji w ramach KPO;
realizacja zadan zwigzanych z koordynowaniem udzialu Ministra w procesie wdrazania
instrumentu LIFE;

realizacja zadan Ministra zwigzanych z identyfikacja kierunkdéw inwestycyjnych,
wynikajacych z dokumentow strategicznych, niezbednych do osiggni¢cia celow

transformacji energetycznej i polityki klimatycznej, na potrzeby zapewnienia koordynacji
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z realizacjg programow finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej, KPO oraz srodkow
pochodzacych z innych zrddet zagranicznych, a takze opracowaniem koncepcji
wykorzystania dostgpnych instrumentow finansowych przeznaczonych na realizacje
celow transformacji energetycznej i polityki klimatycznej, w ramach istniejacych lub
planowanych do wdrozenia instrumentoéw finansowanych ze zrddet zagranicznych
1 krajowych;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad dzialalno$cig Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz wojewédzkich funduszy ochrony
srodowiska 1 gospodarki wodne;;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i uzgadnianiem list zadan z zakresu
ochrony $rodowiska i poprawy efektywnosci energetycznej realizowanych przez
panstwowe jednostki budzetowe, dla ktérych dysponentem cze$ci budzetowej jest
Minister, ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

oraz wojewodzkich funduszy ochrony srodowiska i gospodarki wodne;j.

§ 15. Do zakresu dzialania Departamentu Geologii (DGL) nalezy:

prowadzenie spraw o udzielenie koncesji 1 ustanowienie uzytkowania gorniczego oraz
monitorowanie wynikajacych z tego tytutu zobowigzan;

realizacja zadan Ministra w dziedzinie geologii, ochrony z16z kopalin i polityki
surowcowej oraz rozporzadzania informacja geologiczng;

wspoldziatanie w procesie planowania 1 zagospodarowania przestrzennego w zakresie
geologii;

prowadzenie spraw z zakresu wspOlpracy migdzynarodowej dotyczacej geologii, z16z
kopalin oraz surowcow mineralnych;

przeprowadzanie kontroli dzialalno$ci prowadzonej na podstawie przepisOw ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2023 r. poz. 633,
z poézn. zm.);

obstuga Pelmomocnika Rzadu do spraw Polityki Surowcowej Panstwa oraz
Miedzyresortowego Zespotu do spraw Polityki Surowcowej Panstwa;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad:

a) Panstwowym Instytutem Geologicznym — Panstwowym Instytutem Badawczym,

b) wykonywaniem zadan przez panstwowg stuzbe geologiczna.

§ 16. Do zakresu dziatania Departamentu Gospodarki Odpadami (DGO) nalezy:
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inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadah Ministra
w zakresie gospodarki odpadami, w tym jako element gospodarki o obiegu zamknigtym,
iw zakresie ochrony powierzchni ziemi, wynikajacych z przepisow prawa, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych z oplatami za korzystanie ze srodowiska za sktadowanie
odpadow,

koordynowanie realizacji zadan Ministra zwigzanych z wdrazaniem gospodarki o obiegu

zamknigtym.

§ 17. Do zakresu dzialania Departamentu Informatyzacji (DI) nalezy:
realizacja zadan zwigzanych z dostarczaniem, administrowaniem i utrzymaniem ustug
informatycznych w Ministerstwie, w tym:
a) zarzadzanie:
— strategig ustug informatycznych,

— procesem wsparcia uzytkownikow ustug informatycznych,

sprzetem i oprogramowaniem komputerowym,

dostarczaniem, wdrazaniem, rozwojem i utrzymaniem ustug informatycznych,

b) administrowanie lokalng siecig teleinformatyczng i telekomunikacyjna,

c) wspieranie komoérek w optymalizacji dziatalnosci przy wykorzystaniu ustug
informatycznych;

realizacja zadan organu wtasciwego do spraw cyberbezpieczenstwa oraz zadan podmiotu

publicznego, wynikajacych zustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie

cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 913, z p6zn. zm.);

okreslanie zasad 1 procedur wytwarzania ustug informatycznych 1 proceséw

cyberbezpieczenstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z systemem kontroli dostepu w budynku Ministerstwa

w zakresie wydawania kart dostgpu oraz administrowania systemem informatycznym

wspomagajacym kontrole dostepu fizycznego.

§ 18. Do zakresu dzialania Departamentu Instrumentéw Srodowiskowych (DIS)

nalezy:

1)

inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadah Ministra
w zakresie gromadzenia i rozpowszechniania informacji na temat najlepszych dostepnych
technik (BAT), ochrony przed hatasem 1 polami elektromagnetycznymi, systemu optat

za korzystanie ze srodowiska oraz pomocy publicznej na ochron¢ srodowiska, a takze,
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w zakresie niezastrzezonym dla innych komorek, innych zadan Ministra dotyczacych

ochrony $rodowiska i ksztaltowania srodowiska oraz racjonalnego wykorzystania jego

zasobow;

realizacja zadan Ministra w zakresie pozwolen zintegrowanych;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie:

a) pozwolen zintegrowanych,

b) ochrony powietrza,

c) gospodarki odpadami,

d) ochrony srodowiska przed hatasem i1 polami elektromagnetycznymi,

e) obowigzkow majacych na celu ograniczenie negatywnego oddzialywania
na §rodowisko lub przywrocenia §rodowiska do stanu wtasciwego,

f)  zezwolen na prowadzenie systemu kaucyjnego;

realizacja zadan Ministra w zakresie wdrazania infrastruktury informacji przestrzennej,

otwartych danych oraz ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego, a takze

udostepniania informacji publicznej oraz informacji o §rodowisku i jego ochronie;

prowadzenie spraw z zakresu systemow zarzadzania srodowiskowego, w tym realizacja

zadan wynikajacych z ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o krajowym systemie ekozarzadzania

1 audytu (EMAS) (Dz. U. 2 2022 r. poz. 2013);

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Gléwnym Inspektorem Ochrony

Srodowiska.

§ 19. Do zakresu dzialania Departamentu LeSnictwa i Lowiectwa (DLL) nalezy:
inicjowanie, opracowywanie 1 wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadah Ministra
w zakresie le$nictwa, ochrony lasow 1 gruntéw lesnych oraz towiectwa;

realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem przez Ministra szkot lesnych oraz
sprawowaniem nad nimi nadzoru pedagogicznego;

koordynowanie spraw dotyczacych wsparcia finansowego na rzecz lasow i gospodarki
lesnej w ramach wspdlnej polityki rolnej (WPR);

prowadzenie spraw z zakresu sprawowania przez Ministra funkcji organu
zatozycielskiego przedsigbiorstwa panstwowego Biuro Urzadzania Lasu i Geodezji
Lesnej z siedzibg w Sekocinie Starym;

obstuga Krajowej Komisji Nasiennictwa Le$nego;
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prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Panstwowym Gospodarstwem
Lesnym Lasy Panstwowe, Instytutem Badawczym Le$nictwa, Biurem Nasiennictwa

Les$nego oraz Polskim Zwiazkiem Lowieckim.

§ 20. Do zakresu dzialania Departamentu Ochrony Powietrza i Negocjacji

Klimatycznych (DPN) nalezy:

1)

2)

4)

1)

2)

3)

inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadah Ministra

w zakresie:

a) ochrony atmosfery, oddziatywan fizycznych (odory), ochrony powietrza, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych z optatami za korzystanie ze $rodowiska
za wprowadzanie gazoéw lub pytow do powietrza,

b) zarzadzania emisjami gazow cieplarnianych, w tym z zakresu systemu handlu
uprawnieniami do emisji i narzedzi z nim powigzanych, w szczegdlnosci zarzadzania
aukcjami uprawnien do emisji, z zakresu Funduszu Modernizacyjnego oraz oplat za
korzystanie ze srodowiska za wydane uprawnienia do emisji,

c) procesu negocjacji na forum miedzynarodowym i europejskim w zakresie ochrony
klimatu, w szczegolnosci w zakresie Ramowej konwencji Narodow Zjednoczonych
w sprawie zmian klimatu (UNFCCC), Protokotu z Kioto, Porozumienia paryskiego
oraz Migdzyrzadowego Panelu ds. Zmian Klimatu (IPCC);

obstuga prac Komitetu Sterujacego do spraw Krajowego Programu Ochrony Powietrza

oraz zespotow roboczych w ramach tego Komitetu;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Instytutem Ochrony Srodowiska —

Pafistwowym Instytutem Badawczym oraz nad Narodowym Funduszem Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w zakresie realizacji zadan Krajowego operatora

Funduszu Modernizacyjnego oraz programu STOP Smog.

§ 21. Do zakresu dziatania Departamentu Ochrony Przyrody (DOP) nalezy:
inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadan Ministra
w zakresie ochrony przyrody oraz organizmow genetycznie zmodyfikowanych;

kontrola aktow prawa miejscowego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia
2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2023 r. poz. 1336, z pdzn. zm.);

realizacja zadan Ministra wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach

morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej;
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4)  obstuga Panstwowej Rady Ochrony Przyrody oraz Komisji do spraw Mikroorganizmow
1 Organizmow Genetycznie Zmodyfikowanych;

5) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Generalnym Dyrektorem Ochrony
Srodowiska, parkami narodowymi oraz Centralnym Azylem dla Zwierzat.

§ 22. Do zakresu dzialania Departamentu Odnawialnych Zrédel Energii (DOZE)

nalezy:

1) inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie polityki Ministra oraz realizacja zadan Ministra
w zakresie:

a) odnawialnych Zrédet energii,

b) biokomponentdéw 1 biopaliw cieklych oraz innych paliw odnawialnych
wykorzystywanych w transporcie, z wylaczeniem wodoru odnawialnego
wykorzystywanego w transporcie,

c) energetyki rozproszonej i prosumenckie;j,

d) rozwoju morskiej energetyki wiatrowej, zuwzglgednieniem rozwoju polskich
przedsigbiorstw wytwarzajacych produkty i $wiadczacych uslugi na potrzeby
morskich farm wiatrowych;

2) wdrazanie polityki energetycznej panstwa, w tym realizacja zdan Ministra w zakresie
bezpieczenstwa energetycznego, w zakresie wtasciwosci Departamentu;

3) realizacja zadah Ministra pelnigcego funkcje Instytucji odpowiedzialnej za realizacje
inwestycji w ramach KPO w zakresie inwestycji G1.1.2 ,,Instalacje odnawialnych zrodet
energii realizowane przez spoteczno$ci energetyczne”.

§ 23. Do zakresu dziatania Departamentu Prawnego (DP) nalezy:

1) obstuga prawna Ministra 1 Ministerstwa, w tym:

a) sporzadzanie opinii prawnych na wniosek komorek w sprawach, w ktorych powstaja
zagadnienia prawne budzace powazne watpliwosci,

b) opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym projektow decyzji administracyjnych
lub postanowien, na wniosek komorek, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu
na skomplikowany charakter sprawy lub stan prawny,

c) kontrola formalnoprawna projektow dokumentow, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1
lit. a, oraz kontrola formalnoprawna i akceptowanie projektow dokumentow,

o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 lit. b,
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d) wsparcie komoérek w przygotowywaniu projektéw umoOw i innych dokumentow,
o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 lit. b,

e) zastepstwo procesowe przed Trybunalem Konstytucyjnym, sadami powszechnymi,
Sadem Najwyzszym, wojewodzkimi sagdami administracyjnymi i Naczelnym Sadem
Administracyjnym oraz przed organami witadzy publicznej 1 podmiotami
wykonujagcymi zadania publiczne, z wylaczeniem spraw prowadzonych przed
sagdami administracyjnymi, w ktorych wilasciwe komorki zapewniajg zastepstwo
procesowe radcy prawnego,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng legalnos$ci decyzji w zakresie nacjonalizacji
przedsigbiorstw i ich mienia;

koordynowanie rzgdowego procesu legislacyjnego projektow aktow prawnych w zakresie

wlasciwosci Ministra, w tym monitorowanie inicjowania i przygotowywania projektow

ustaw oraz projektow rozporzadzen, w zakresie wlasciwosci Ministra;

koordynowanie opiniowania projektéw aktow normatywnych przygotowywanych przez

inne ministerstwa i urzedy;

koordynowanie spraw zwigzanych z transpozycja oraz naruszeniami prawa Unii

Europejskiej;

koordynowanie procesu notyfikacji projektow aktow normatywnych podlegajacych

notyfikacji zgodnie z przepisami dotyczacymi funkcjonowania krajowego systemu

notyfikacji norm 1 aktow prawnych koordynatorowi krajowego systemu notyfikacji norm

1 aktéw prawnych, a takze aktow prawnych w ramach Systemu Notyfikacji Krajowych

Srodkéw Wykonawczych;

koordynowanie = spraw  zwigzanych z  procedowaniem  projektow  umow

mig¢dzynarodowych 1 dokumentéw z nimi zwigzanych.

§ 24. Do zakresu dzialania Departamentu Spraw Miedzynarodowych (DSM) nalezy:
koordynowanie wspolpracy dwustronnej 1iregionalnej oraz zadan wynikajacych
z cztonkostwa w Unii Europejskiej;

koordynowanie przygotowania udziatu Ministra, Sekretarzy Stanu i Podsekretarzy Stanu
w posiedzeniach Komitetu do Spraw Europejskich, w tym koordynowanie realizacji planu
pracy Komitetu w cze¢$ci dotyczacej resortu,

inicjowanie w zakresie niezastrzezonym dla innych komoérek i1 koordynowanie dziatan

Ministra na szczeblu mi¢dzynarodowym, w tym:



4)

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
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a) dotyczacych realizacji polityki zrownowazonego rozwoju, w ramach ciat i struktur
Narodéw Zjednoczonych wiasciwych do spraw zréwnowazonego rozwoju oraz
zadan wynikajacych z czlonkostwa w Organizacji Wspotpracy Gospodarczej
i Rozwoju (OECD),

b) dotyczacych wspotpracy z Miedzynarodowg Agencjg Energetyczng;

monitorowanie realizacji zobowigzan wynikajgcych z uméw miedzynarodowych.

§ 25. Do zakresu dzialania Departamentu Strategii i Analiz (DSA) nalezy:
opracowywanie 1 aktualizacja dokumentow o charakterze strategicznym: polityki
ekologicznej panstwa, polityki energetycznej Polski, strategii dlugoterminowej 2050
1 krajowego planu w dziedzinie energii i klimatu, oraz monitorowanie ich realizacji;
koordynowanie wdrazania $redniookresowej strategii rozwoju kraju oraz prowadzenie
monitoringu inicjowania, przygotowywania 1 wdrazania projektow dokumentow
rzagdowych w zakresie wlasciwosci Ministra, innych niz projekty ustaw i rozporzadzen;
koordynowanie opiniowania projektéw strategii 1 programow przygotowywanych przez
inne ministerstwa i urzedy, w tym projektéw uchwatl dotyczacych przyjecia strategii lub
programu, a takze koordynowanie realizacji zadan Ministra wynikajacych z tych
dokumentow, w tym w zakresie sprawozdawczo$ci;

opracowywanie analiz na potrzeby dokumentdéw, o ktorych mowa w pkt 1, oraz innych
analiz na potrzeby Kierownictwa Ministerstwa;

koordynowanie monitoringu i ewaluacji wprowadzonych aktéw prawnych;

wsparcie komoérek w zakresie przeprowadzania przez nie oceny wptywu regulacji;
obstuga Migdzyresortowego Zespotu do spraw Przeciwdziatania Sytuacjom Kryzysowym

1 Zagrozeniom Srodowiskowym na Rzece Odrze.

§26. Do zakresu dziatania Departamentu Transformacji Cieplownictwa

i Efektywnosci Energetycznej (DCE) nalezy inicjowanie, opracowywanie i wdrazanie

polityki Ministra oraz realizacja zadan Ministra w zakresie:

1)

2)

funkcjonowania, transformacji i rozwoju:

a) sektora cieptownictwa systemowego,

b) odnawialnych Zrodet ciepta oraz Zrodet kogeneracyjnych;

wdrazania polityki energetycznej pafnstwa, w tym realizacja zdan Ministra w zakresie

bezpieczenstwa energetycznego kraju, w zakresie wtasciwosci Departamentu;



3)

1)

2)
3)

4)
5)

1))

2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
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efektywnosci energetycznej, w tym wymogow w zakresie efektywnosci energetycznej dla

produktoéw zwigzanych z energia.

§ 27. Do zakresu dzialania Biura Dyrektora Generalnego (BDG) nalezy:

obsluga techniczna, administracyjna i logistyczna Ministerstwa, w tym prowadzenie
spraw w zakresie ochrony fizycznej 1 fizycznej infrastruktury systemu kontroli dostepu
w budynku Ministerstwa oraz administrowanie systemem Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja, systemem ePUAP oraz e-Doreczen;

ewidencja majatku i gospodarowanie nim;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych, w tym
prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego albo wspomaganie
komoérek w prowadzeniu tych postepowan;

prowadzenie archiwum zaktadowego;

zapewnienie warunkow bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej

w Ministerstwie.

§ 28. Do zakresu dzialania Biura Finansowego (BF) nalezy:

realizacja zadan Ministerstwa jako dysponenta trzeciego stopnia czesci 41,47 151 budzetu
panstwa, w zakresie planowania i realizacji budzetu, obstugi finansowo-ksiggowej oraz
sporzadzania sprawozdan budzetowych, w tym w zakresie projektow finansowanych
zudzialem $rodkéw Unii Europejskiej oraz srodkéw pochodzacych z innych Zrodet
zagranicznych;

prowadzenie ewidencji ksiggowej funduszu §wiadczen socjalnych.

§ 29. 1. Do zakresu dzialania Biura Kontroli i Audytu (BKA) nalezy:

realizacja zadan Ministra w zakresie kontroli;

prowadzenie audytu wewnetrznego;

koordynowanie realizacji zadan Ministra w zakresie skarg, wnioskow i petycji;
koordynowanie kontroli zewng¢trznych w Ministerstwie;

koordynowanie dzialan zwigzanych z przeciwdzialaniem korupcji w Ministerstwie;
przyjmowanie i obstuga zgloszen wewnetrznych o naruszeniu prawa.

2. Zadania z zakresu audytu wewngtrznego realizowane sg przez wyodrebniong

iniezalezng komorke dziatajaca w strukturach BKA zgodnie z zasadami okreslonymi

w przepisach o finansach publicznych oraz zatwierdzonej przez Ministra Karcie audytu

wewnetrznego.
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3. Kierujgcy komorka, o ktorej mowa w ust. 2, podlega organizacyjnie Dyrektorowi

Generalnemu Ministerstwa, a w pozostatym zakresie — Ministrowi.

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)

1)

§ 30. Do zakresu dziatania Biura Ministra (BM) nalezy:

zapewnienie obstugi organizacyjnej i1 kancelaryjno-biurowej Ministrowi, Sekretarzom
Stanu i Podsekretarzom Stanu, w zakresie ich biezacej pracy oraz udziatu w krajowym
procesie decyzyjnym;

koordynowanie przygotowania udziatu Ministra, Sekretarzy Stanu i Podsekretarzy Stanu
w posiedzeniach Komitetow Rady Ministrow, Rady Ministrow oraz Komisji Wspdlnej
Rzadu 1 Samorzadu Terytorialnego;

koordynowanie wspotpracy z Sejmem i1 Senatem, w tym udziatu w komisjach senackich
i sejmowych oraz odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wystgpienia poselskie oraz
o$wiadczenia senatorskie, a takze wspotpraca z komodrka merytoryczng Kancelarii
Prezesa Rady Ministréw wtasciwg w sprawach parlamentarnych;

koordynowanie opiniowania dokumentéw rzadowych przygotowywanych przez inne
ministerstwa i urzedy;

prowadzenie Dziennika Urzedowego Ministra Klimatu i Srodowiska;

prowadzenie Kancelarii Ogolnej Ministerstwa;

koordynowanie spraw dotyczacych wystapien do Ministra o skierowanie wnioskow
o nadanie orderow 1 odznaczen panstwowych oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z nadawaniem przez Ministra odznak;

koordynowanie realizacji zadan Ministra w zakresie kontroli zarzadczej;

monitorowanie projektow, w tym nalezacych do Portfela Projektéw Ministerstwa,
o ktorych mowa w Procedurze zarzadzania projektami w Ministerstwie Klimatu
i Srodowiska, stanowiacej zaltacznik nr 3 do regulaminu, wspoltpraca z komoérkami oraz
wsparcie lideréw projektow;

koordynowanie nadzoru, w szczegdlnosSci w obszarze organizacyjno-personalnym, nad
organami 1 jednostkami podlegtymi Ministrowi lub nadzorowanymi przez Ministra;

obstuga Panstwowej Rady Ochrony Srodowiska.

§ 31. Do zakresu dzialania Biura Zarzadzania Kapitalem Ludzkim (BZKL) nalezy:
prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzaniem, trwaniem i ustaniem stosunku pracy
pracownikOw Ministerstwa oraz kierownikéw organow oraz jednostek, podleglych

Ministrowi lub nadzorowanych przez Ministra, wynikajacych z podlegtosci lub nadzoru;



2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
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planowanie 1 gospodarowanie S$rodkami na wynagrodzenia osobowe oraz rozwoj
zawodowy pracownikéw Ministerstwa;

opracowywanie i wdrazanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi;

organizowanie naboru na wolne stanowiska pracy w Ministerstwie;

organizowanie praktyk studenckich, stazy i wolontariatu;

prowadzenie spraw z zakresu rozwoju zawodowego pracownikow Ministerstwa;
prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem i administrowaniem $rodkami
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

realizacja zadan z zakresu promowania kultury uczciwosci 1 etycznych zachowan wsrod

pracownikow Ministerstwa.

§32. Tryb pracy komodrek okreSlaja w szczegdlnosci wewnetrzne regulaminy

organizacyjne oraz:

1)

2)

3)

4)

Procedura opracowywania i uzgadniania projektow aktow normatywnych, stanowiaca
zatacznik nr 1 do regulaminu;

Procedura dotyczaca prac nad umowami mi¢dzynarodowymi w Ministerstwie Klimatu
i Srodowiska, stanowiaca zalacznik nr 2 do regulaminu;

Procedura zarzadzania projektami w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska, stanowigca
zatgcznik nr 3 do regulaminu;

Procedura zastepstwa procesowego, stanowigca zatacznik nr 4 do regulaminu.
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